Beschreibung OptiBase

OptiBase:

Software zur Rahmenarbeitszeiterfassung

Grundmodul zur Ermittlung der Personalzeiten

» Erfassung an PC oder Terminal
» geeignet fur alle gadngigen Betriebssysteme

* voll netzwerk- und mehrplatzféahig

Leistungen:

» Mitarbeiterberichte fir Rahmenarbeitszeit auch optional als Lohnartenbericht
zur Lohnabrechnung (siehe Module/Schnittstellen)

* Komfortable Arbeitsgruppenverwaltung

* Anzahl von Nutzern ist unbegrenzt erweiterbar

* Eingabe von Urlaub/Krankheit/Zeitausgleich

* Unbegrenzte Anzahl von Arbeitszeit-, Urlaubs- und Pausenmodellen

¢ Stempeln/Auswerten von Kostenstellen
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An- und Abwesenheitstableau:

@ Anwesenheiisliste

Anwesenheitsliste
In der Arweserheitsliste haben Sie sine schnelle Ubersicht Uber alle Mitarbeiter. In disser Liste kisnnen Sie ssher,

wie die An nheitszustande der einzelnen Mitarbeiter sind.
-8 . 5 o (7)
Aktualisierung: Sortierung: Filter:

[ mlntereall wvon 10 Sek. IPersonaInummer vl IaIIeMitarbeiter ﬂ

Aktueller Status der ausgewahlten Gruppe:

[PrR[NAME |auFTRAG AUFBEZ lkst  [KsTEEZ |HinwELS

1 Fahrinsland. Felix 1036 Trocknungsanlage A 002001 CAD-Zeichnung seit 08:15
. 2 Gehwohl, Giinther -1 000003 Krankheit Krank. Wieder im Haus: 15.01.2007
! 3 Miiller, Manfred -1 000001 Urlaub Urlaub. Wieder im Haus: 03.01.2007
d 4  Manke, Harald 1028 1 llation Telef 1 002005 Liten 08:30 - 11:17
‘ 5 Straub, Christa 1028 1 llation Telef 1 001002 ¥ ltung seit 08:17
. 6 Falk. Sandra -1 000003 Krankheit Krank. Wieder im Haus: 02.01.2007
- 7 Krause, Helmut -1 000002 Zeitausgleich  Gleitzeit. Wieder im Haus: 28.12.2006
. 8 Vogt Karin 1030 Serverinstallation 003001 Fahrzeit Auswartig. Wieder im Haus: 11:18
-.é 9  Braun, Christine
. 10 Maier, Melanie -1 000003 Krankheit Krank. Wieder im Haus: 28.12.2006
d 11 Vogel. Stefan 1033 Trocknungsanlage ABC 002008 Schrauben 09:15 - 11:18
T >

Legende:

‘ anwesend -"= nicht anwesend . Krankheit . Sondertat.
d abweszend. aber vorher anwesend ! Urlaub - Zeitausgleich . auswartig

» zeigt auf einen Blick, welcher Mitarbeiter an- bzw. abwesend ist

» gibt Auskunft, welcher Mitarbeiter im Urlaub ist, im Zeitausgleich oder
momentan auswartig unterwegs ist

» gibt Hinweis, wann Mitarbeiter wieder im Haus sind, die durch Krankheit oder
Urlaub nicht anwesend sind

* Filtermdglichkeiten der Ansicht zum Beispiel nach Mitarbeiter (siehe Bild)

» gibt Auskunft dartiber, welcher Mitarbeiter zurzeit welchen Auftrag bearbeitet

Urlaubsplanung/-verwaltung

Monatsiibersicht

Monatsiibersicht:

« Ubersicht Urlaubskartei

In der Monatsiibersicht werden alle ausgewahiten Mitarbeiter fiir den gewahiten Zeitraum untereinander dargestallt .
e den Druckbetehl Kinnen Sie die die Kalendeiibersicht zu Papier bringen ° Jahresplaner m
& & o Kalenderformat mit
Zotaum: 0112200631 122006 Monats- und
1 [2 ]3[4 [5 [6 [7 [8 [ [10]11]12]13] 14|15 18] 17[ 18] 9] 20] 21] 22] 23] 24] 25] 26] 27] 28] 29[ 30] 31 Jahresubersicht

0000001 Fahrinsland, Felix

0000002 Gehwohl, Giinther nnun nn n .lﬂﬂﬂ
0000003 Miiller, Manfred z z . .....
0000006 Falk, Sandra Hnnnn nnnnn
0000012 Feucht, Markus ..... ..

'l i a2 doh _ ab d @ Ul Zeitausgleich @) Kiankheit [ Sondendt. [l auswintio
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B Lohnzeit bearbeiten E]

Lohnzeiten bearbeiten
Die at ahiten Zeiten klassifizieren eine Lohnart. Lohnaten determinieren sich dutch einen bestimmiten Zeitraum,
mndem sie anfallen oder eine Menge Uber einen Zeitraum.

@ 9

Tage:
" Asbeitstage

~ Werktage (Mo-Fi)
i~ Werktage [Mo-Sa)
" Werktage [Mo-Do)

Zeiten:

* Rahmenarbeitszeit (" auBerhalb Rat

© Sollrahmenarbeitszeit Schictt [0_|

" Dauer der Rahmenarbeitszeit

" Arbeitsstunden von bis Uke [~ ohne Pausen
 Wechselschichtstunden  von bis U I ohnePausen

 Freitage © Nichtarbeitsstunden bis Minuten pio Tag
" Samstage ~ Mehrarbeitsstunden
 Sonntage fit e Daver von [0 Stundefn) abder [0 pro [Ta0 =] von [00:00] bie[24:08] Uk
" Feiertage " Minusstunden
€ Utlaubstage fir ie Disuer von [0 1] Stunde(n) sb der [0 pio [Tag =] von bis[2400] Uke
Ealalissiage - Lohnat  [<Piad zu DLL angebero ]
i SEhedsae " Monatsabschluss Vormonat
(i blorizattage  eifasste Anzahl | |
€ Datum |__
Einschrankung:
I~ nur Kostenstelle | 000000 - Giehen / Feierabend =]
[~ ohne Kostenstelle |EHIII]I| - Gehen / Feierabend j

[ Feiertagszulagen  Giuppe m
I~ Megative Lohnzeit
I~ Teilwoche (v Zehawndnfang  ZeraumEnde  vorZetraumdAnfang nach Zewraum-Ende

» Aufbereitung der Stunden in Lohnarten fur die Lohnabrechnung

» variable Zuordnung von Mehrstunden zu Gleitstunden oder zur
Abrechnung als Uberstunden

» unterschiedliche Entlohnung nach Tatigkeiten (OptiControl®)

» die Einrichtung der firmenspezifischen Lohnarten erfolgt nach Aufwand

Lohnartensummenbericht

Druckdatum: 31.12.2006
Seite: 1

Gesamtiibersicht iiber Lohnarten
Mitarbeiter-Lohnartensummenbericht

Mitarbeiter: Fahrinsland, Felix

Personalnummer: Auswertungszeitraum: 01.12.2006 - 31.12.2006

Zeitexcl. Pausen

Lohnart Min. Dez.
1 Nomalstd. Angestellte 12915 129,25
3 Feiertage 16:30 16,50
4 Urlaubstage 04:00 4,00
8 Uberstd 10:15 10,25
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Schichtarbeit:

Arbeitsgruppenverwaltung

Gruppenverwaltung
Legen Sie durch Rechts-Flick in dem entzprachenden Fenster die Abteilungen. Arbeitzgruppen und Zeitmodelle
at. Danach ardnen Sie die Zeitmadelle und die Mitarbeiter den Arbeitsgruppen per 'Drag and Drop” 2u.

ﬁ] B e o
Gruppen 1 I 2 il Draturm: | 20122006 - I _@Jﬂj MAME J Mitarbeiter I PNR
-ﬁ Fa. XY Weiden a1 Fahrinsland, Feli A
= {8 Biiro VZ H2 Gehwohl, Glinther
Biiro Valzait 3 tiiller, Manfrad
& #3 Braun, Chiistine ﬁ; gllt?::;' Il:-IhTi[satls
& #1 Fahrinsland, Felis e Eapimra
& W6 Krampe, Sarsh H7 Krause, Helmut
= {8 Werkstatt e Wogt, Karin [
@ Werkstatt 3-5chicht H#3 Braun, Christine
& #14 Berger, Alexander H10 Iaier, Melanie
& #18 Breuer, Mathias 1 “ogel, Stefan
H12 Feucht, Markus

& #6 Falk. Sandia 113 Schidt, Thomaz

& #15Feld, Jirgen 14 Berger, Alexander =
& #12 Feucht, Markus

& #2 Gehwohl, Giinther Arbeitszeitmodelle I Sohichten

S #20 Graf, Ralf bz (1)

& #7 Kiause, Helmut Biito Teilzeit (2]
& #17 Kidnig, Sebastian Biiro Yollzeit (1)
& #10 Maier, Melanie Frithzchicht (1]
&, #4 Manke, Harald Machtschicht [1]
& #3 Midller, Manfred Spatschicht 1)

a #13 Sehmich. Tharas erkstatt 3-5chicht (3]

& #11%agel, Stefan
& #19Wessel Volker
=@ Azubis Buro !
@ Azubiz
& #9301 Sauer, Sabine
& #300 Schmitz, Marcel -

Dynamische Gruppe bearbeiten PX

Dynamische Gruppe bearbeiten:
I diezem Dialog konfigurieren Sie eine dynamizche Gruppe.
E 2 kiokinen bis zu 10 Arbeitzzeitmodelle mit ihrem Gltigkeitszeitraum zugeordnet werden.

» komfortable Schichtgruppenverwaltung

g per ,Drag & Drop*

» Schichtrotation

» unbegrenzte Anzahl von Modellen bis
zu 10 Wochen

» Anlagemadglichkeit von x-dynamischen
Gruppen zur automatischen
Gruppenzuordnung auf Grund von sich
nicht iberschneidenden Zeitrastern

» anhand der Anstempelzeit wird das fur
den Tag gultige Zeitmodell automatisch
erkannt

Gruppenname:

ID_I,Inamische ‘wherkatatt

zugeordnete Arbeitszeitmodelle mit Giiltigkeitszeitraum:

Modell 1:  won [04:30  biz |06:30  Uhr gilt Modell |Fr'u'hsc:hicht
Modell 22 won (1330 bis [14:30  Uhr git Modell ISDéitschicht
Modell 2 won (2130 his [22:30 Uhr git todell INachtschicht
Modell 4 won [00:00  bis |00:00  Uhr git Maodell IkEin tadel
Modell 5 won [00:00  big |00:00  Uhr git Modell |kein tdodell
todell B won [00:00  bis [00:00  Uhr git tModell |kein tdodell
Modell 7 won [00:00  his [00:00  Uhe git todell Ikein todel
000 hbiz (00:00  Ubr git Model IkEin todel

EE

EEEEEEEEEE

[=]

EEEEEEE

Modell 8 won
Modell S won |00:00  biz |00:00 U git Modell Ikein Madell
bodell 10:; won |00:00 bz |00:00  Uhr git Modell |kein Modell

Lellefleflefled Lafleflefle]le]
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Digitaler Urlaubsantrag:

OptiConirol® - Zeiterfassung - Client

OptiControl[l]l - & Manired Miller
2

Hilfe Grundbild | F1 - Zeiterfazsung F?-Urlaub-a’Zeitkontol F3 - Buchungsliste F‘ID-UrIaubsantragI

Urlaubs- ader
Teitausgleich-Antrag.
Digitaler Urlaub-/Zeitkonto-Antrag |

Waahrend Sie lhre
Benutzerkennung eingeben
eracheinen *-chen anstelle
der eingegebenen Tasten.

Bitte wahlen Sie eine der folgenden Aktionen.

Sie kihnen sowchl Uraub als auch Zeitauzgleich beantragen, oder den Statuz ihres Antrags abfragen.
Klicken Sie entweder mit der Maus auf einer der 3 Button oder driicken Sie die entsprechenden Tasten,
Hier kinnen Sie ihren Urlaubs-
oder Letausdleich-Artrao
stellen.

Ebenso kinnen Sie den Status
ihres Artrages sbfragen. Urlaub beantragen [&lt+U] Machbuchen vorschlagen [Ale+M)

Ok lhr Antrag angenommen

weurde wird lhnen automatisch

mitgeteit! . .
Zeitauzgleich beantragen [Alt+) Statug abfragen [Al+5]

Sie verlazsen das Urlaub-/Zeitkonto-B eantragen mit ESC

e Antrage fur Urlaub und Zeitausgleich Giber den Stempler stellen
* Vorschlagen von Nachbuchungen
* Genehmigungsverfahren vollstandig in der Software

* Genehmigte Urlaubsinfos sind direkt fur alle Verwendungen eingetragen und
dargestellt (Lohnabrechnung, Personaleinsatzplanung)

* Hierarchisches Genehmigungsverfahren optional mit E-Mail-Benachrichtigung



ReportDesigner:

Design

Reportdesigner
Erstellen Sie Ihre eigenen Reports Liber die OptiControl Datenbank. Sie bestimmen die D atenmenge, die Ergebnis-
menge und das Auszehen der Reports. Sie kionnen die D aten vielfaltig exportieren.

d D o0 o

Reportname:

IKostensteIIen Muster

5QL:

zelect * from kostart where [sichtbar=:frage] and [koststelle: = untergrenze] and ;I
[koststelle< = obergrenze] order by koststelle

Beschreibung des Repairer e ool Objekle Ansicht 7
Ellle vorhandenen Kostenar : [y 2 g ‘ & & | T | K | B} 5 | Mg ) | 4E S EE WY Gae e TE
ntergrenze und kleiner als
| Objekte % 0 50 100 | 150 200 i
a__\\m.l.|.|.I‘mm|.|.I‘mu.|.|.I.mm|.|.I.|.|‘|.|.|
fa ‘:‘ | Stempelfabige Kostenstellen ||||L|‘\!!!|!| T COLOUR
h [ | = @ e
Berechnungszeitraum: [ B [ |_KOSTART_IND
& Berechnung fiir einen: — e KOSTNR
Variable: &o _: ~{ab} KOSTSTELLE
Variable 11T} -
frage CH g §—:
untergrenze: E [} SICHTBAR
obergrenze o —i ||3' Vorschau j
Dbigkte | Ebenen |Vorschau| = @ Dirucker
|Eigenschalten [x| 27_'
5 3 n [rate
E &7 HTML Format
s 18] Multi-Mime HTML Format
E [& 4dobe FOF Fomat
- _g Bitmap
- [ Metafile (EMF)
G B JPEG-Grafik
] B Multi-TIFF-Grafik
e g TIFF-Grafik
£ ™ =) Rich Text Format [RTF)
. By L apout .. Lapoutiorschau =, Vorschau é Nadeldrucker [TT¥] b
1275.43 ‘Selsktieren ‘nichts selekiert: =- Text Format ||
a_j Microzoft Excel Format
g XML Format

* Erstellung und Nutzung von Berichten und Auswertungen zur Anzeige der Daten
Ihrer Datenbank nach eigenen Vorgaben

* Ausgabe in verschiedenen Formaten, auch zur Weiterverarbeitung bzw.
Verknipfung mit anderen Programmen (zum Beispiel Excel)



Schnittstellen

Schnittstelle Lohnprogramm:

» direkte Schnittstelle zum Lohnbuchhaltungsprogramm

« die Einrichtung der firmenspezifischen Lohnarten erfolgt nach Aufwand

» Einige bereits vorhandene Schnittstellen:

o

O OO O0oOo

DATEV
Lexware
Addisson
Novaline
GDI

S&P

Schnittstelle PPS-System:

* PPS-Modul kann das Angebots-/Auftragsbuch und die Auswertungen ersetzen
» Aufbereitung der Daten aus OptiControl® fur die Auftragssoftware,
soweit diese durch Import die Daten verarbeiten kann
* Programmierung der Schnittstellen nach Aufwand
* Voraussetzung: Das zur Verfligung stellen der entsprechenden Daten durch
die Auftragssoftware

» Einige bereits vorhandene Schnittstellen:

o

0]
o
0]

Taifun
Sage
BRZ
SAP

MobiTime®:

* Importschnittstelle zur Aufnahme von mobil erfassten Zeiten
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Stationare Erfassung

PC Erfassunag:

» Softwarelizenz pro PC Erfassung-/Auswertungsplatz
(Hardware: Beistellung)

Barcode-Erfassung: —

» Softwarelizenz pro Erfassung-/Auswertungsplatz
(Hardware PC: Beistellung)

* Barcodelesegerat

Terminal-Erfassung:

e Terminal, z. B. EtherTrax + G
(inklusiv Netzwerkkarte)

e optional zusatzlich Barcodelesegerat

* Transponder (als Schlisselanhanger)



OptiWap/Geo:

Mobile Erfassung P

.

Wahng

Erfassung an handelsiblichen WAP-Handys

Datensatz wird per Wap Ubertragen

aur

Erfassung von Person, Zeit, Tatigkeit

moglich mit allen Mobilfunkanbietern o
alle mobilen Zeitinformationen online im System

mit zusatzlicher Mdglichkeit der aktiven sowie passiven
Mitarbeiterortung fur Anwesenheitskontrolle (je Ortung 0,15 €)
Zeit-Datensatz per Wap

Ort-Datensatz per WAP-WEB Gateway

Komplette technische Abwicklung von OptiTime

Kosten fur Zeit-Datensatz (Wap) vom Mobilfunkanbieter

Kosten fur Ort-Datensatz Abrechnung durch OptiTime
Datenspeicherung auf von OptiTime gestelltem Server

Keine Mehrkosten (Wartungskosten) fiir Webserver
Genauigkeit Ortung ist abhangig von Mobilfunkanbietern
Darstellung als Karte oder Text

Technik und Kosten fiir Internet-Ubertragung im Preis enthalten,
wird komplett von OptiTime abgewickelt

Preis fur Wap-Buchung (z. B. 5,00 € je Handy pro Monat) werden
vom Mobilfunkanbieter erhoben

Mindestlaufzeit: 36 Monate

Zusatzlich zur Ortung:

Modul Mapping

* Lizenzpreis je Arbeitsplatz

* Mapping mit der Deutschlandkarte von Teleatlas

* 1. Arbeitsplatz inklusiv
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OptiPEN

Mobile Zeiterfassung mit dem digitalen Stift

» fur alle Branchen
» einfache Datenilbertragung

* sicherer Datentransfer

Aufbau/Funktionen des digitalen Stifts

/r ™ Tintenpatrone &

P(raftsensor
/4 : ¥y <beicher

Vordefinierte Schreibflache

Formular



Technische Voraussetzungen

Mindestvoraussetzungen der PCs:
Erfassungs-PC und Auswertungs-PC:
Betriebssystem: Win2000 und héher
Prozessor: ab Pentium Il, >300 MHz, 128 MB RAM
freier Festplattenspeicher: min. 100 MB bei Standard-Installation
min. 1,4 GB bei OptiWapGeo-Auswertungsinstallation

Server:
Betriebssystem: Windows 2000 Professional oder Server oder hoherwertig
Prozessor: ab Pentium Il, >500 MHz, 256 MB RAM

freier Festplattenspeicher: min. 100 MB fir Programmdateien und

ausreichend Speicher fiir Datenbankcontainer
Beachten Sie zusatzlich die empfohlenen Voraussetzungen der jeweiligen
Betriebssysteme.

Kostenfrei mitgeliefert wird durch uns ein MSDE-SQL Server oder SQL2005 express
(nach Wunsch oder vorhandenem Betriebssystem). Dieser erlaubt bis zu 5
gleichzeitige Transaktionen. Werden mehr gleichzeitige Transaktionen getatigt, so
wird eine MS SQL-Server-Lizenz notwendig. Auf Wunsch unterbreiten wir Ihnen
hierzu gerne ein gesondertes Angebot.

Verkabelung bauseitig verlegt. Anschlussstecker angebracht. Bestehende
Netzwerkverkabelung.

Mindestvoraussetzungen mobile Zeiterfassung per Handy:

- WML1.1
- XHtml empfohlen

Datenverarbeitung WAP-Buchung:
- GSM Netzdatenlbertragung
- GPRS Datenubertragung empfohlen mit einer Mobilfunkdatentarifoption
mit 3 — 5 MB Volumen/Monat
Datenspeicherung als Dienstleistung durch OptiTime

Datenubertragung durch SFTP und HTPS-Sitzungen (Internetzugang)

Software-Beratungsservice (incl. Hotline) und Update-Service

Die monatliche Rate fir den Software-Beratungsservice (incl. Hotline) und
Update-Service betragt 1,8 % des ausgewiesenen Software-Endbetrages.
Mindestvertragslaufzeit: 12 Monate, schriftlich kiindbar 6 Monate im Voraus.

Die Betrage sind halbjahrlich im Voraus per Bankeinzug zahlbar.



