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Wiahrend Sie lhre

Benutzerkennung eingeben Bitte wahlen Sie eine der folgenden Aktionen.

erscheinen *-chen anstelle Sie kinnen sawohl Urlaub al: auch Zeitauzgleich beantragen, oder den Status ihres Antrags abfragen.
der eingegebenen Tasten. Klicken Sie entweder mit der Maus auf einer der 3 Button oder diiicken Sie die entsprechenden T asten.

Hier kiinnen Sie ihren Urlaubs-
oder Zeitausdleich-Antrag

stellen.
Eben=o knnen Sie den Status Urlaub beantragen (&)
ihres Antrages abfragen. H

Machbuchen vorschlagen [Alt+M)

Ok lhr Antrag angenommen
weurde wird lhnen automatisch

mitgeteit! Zeitausgleich beantragen [Al+2) Statuz abfragen [Al+5)

Sie verlassen das Urlaub-/Zeitkonto-Beantragen mit ESC

» Antrage fur Urlaub und Zeitausgleich Gber den Stempler stellen

» Vorschlagen von Nachbuchungen

» Genehmigungsverfahren vollstandig in der Software

» Genehmigte Urlaubsinfos sind direkt fir alle Verwendungen eingetragen und
dargestellt (Lohnabrechnung, Personaleinsatzplanung)

» Hierarchisches Genehmigungsverfahren optional mit E-Mail-Benachrichtigung



